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SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI DAERAH  KHUSUS

IBUKOTA JAKARTA

Jakarta,    24   Desember   2024

Kepada

Yth.1.    Para  Kepala  Perangkat  Daerah/Biro  Setda
Provinsi  DKI  Jakarta

2.    Para Pimpinan Lembaga Mental Spiritual se-
Provinsi  DKI  Jakarta

3.   Para  Pimpinan  Organisasi  Kemasyarakatan
Islam/Kelompok  Bimbingan  lbadah  Haji  dan
Umroh se-Provinsi DKI Jakarta

di

Jakarta

SURAT EDARAN

NOMOR     34/SE/2024

TENTANG

REKRUTMEN PETUGAS HAJI  DAERAH  PROVINSI  DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA TAHUN 2025 M/1446 H

Berdasarkan  Pasal 23 ayat (1 ) undang-Undang  Nomor 8 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan   lbadah   Haji   dan   Umrah,   Gubernur  atau   bupati/walikota   dapat
mengusulkan  calon  petugas  haji  daerah  kepada  Menteri  Agama,  yang  terdiri  atas
Petugas    Pelayanan    Umum,    Petugas    Pembimbing    lbadah    Haji,    dan    Petugas
Pelayanan  Kesehatan.  Sesuai  Pasal  58  Peraturan  Menteri Agama  Nomor  13 Tahun
2021  tentang  Penyelenggaraan  lbadah  Haji  Reguler,  biaya  operasional  dibebankan
pada Anggaran Pendapatan Belanja dan Daerah.

Sehubungan  dengan  hal  tersebut  di  atas,  Pemerintah  Provinsi  DKI  Jakarta
memberikan   kesempatan   kepada   pegawai   di   bawah   pimpinan   Saudara   untuk
mengikuti Rekrutmen Petugas Haji Daerah Provinsi DKI Jakarta Tahun 2025 M/1446H
dengan ketentuan dan persyaratan sebagai berikut:

A.   Penjelasan  Umum, sebagai berikut:

1.  Rekrutmen   adalah    suatu    proses    penyiapan    petugas   yang    dimulai   dari
perencanaan,  pendaftaran,  seleksi,  bimbingan teknis, dan penugasan.

2.  Rekrutmen  Petugas  Haji  Daerah  menganut azas transparansi,  akuntabel,  dan
berkeadilan.

3.  Proses   Rekrutmen   Petugas   Haji   Daerah  dilaksanakan   melalui   mekanisme
seleksi dan/atau penunjukan.
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4.  Petugas  Haji  Daerah  yang  selanjutnya  disingkat  PHD  adalah  Petugas  Haji
Daerah Provinsi DKI Jakarta yang diusulkan oleh gubernur dan ditetapkan oleh
Menteri  Agama,  untuk  menyertai  jemaah  haji  dalam  kelompok  terbang  yang
bertugas membantu memberikan pelayanan umum, bimbingan ibadah, haji dan
pelayanan kesehatan.

5.  Formasi jenis tugas yang dibutuhkan adalah:

a.   PHD  Pelayanan  Umum  khusus,  bagi  Aparatur Sipil  Negara  di  Lingkungan
Pemerintah  Provinsi DKI Jakarta;

b.   PHD  Pembimbing  lbadah  Haji,   bagi  yang   memiliki  sertifikat  pembimbing
ibadah  haji;  dan

c.   PHD  Pelayanan  Kesehatan,  bagi  tenaga  medis  Dinas  Kesehatan  Provinsi
DKI  Jakarta.

6.  Operasional  PHD  diberikan  sebagaimana  Anggaran  Pendapatan  dan  Belanja
Daerah   Provinsi   DKI   Jakarta   Tahun   2025   melalui   Dokumen   Pelaksanaan
Anggaran  Biro  Pendidikan dan  Mental Spiritual Setda  Provinsi  DKI  Jakarta.

8.   Persyaratan  Umum PHD,  sebagai berikut:

1.    Beragama  Islam;

2.    Laki-laki dan perempuan;

3.   Menyampaikan   surat  usulan  yang   mencantumkan   pilihan  jenis  tugas  yang
ditujukan  kepada  Sekretaris  Daerah  Provinsi  DKI  Jakarta  c.q  Plt.  Kepala  Biro
Pendidikan dan Mental Spiritual Setda Provinsi DKI Jakarta, dengan  tembusan
Asisten   Kesejahteraan   Rakyat   Sekda   Provinsi   DKI   Jakarta   sebagaimana
tercantum pada Lampiran  I dengan ketentuan sebagai berjkut:

a.   bagi Aparatur Sipil  Negara di Lingkungan  Pemerintah  Provinsi  DKI  Jakarta
ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah/Biro Setda;

b.   bagi non-Aparatur Sipil Negara ditandatangani oleh Kepala lnstansi/Kepala
Lembaga/atau Ketua Organisasi Kemasyarakatan Islam; dan

c.    bagi  Aparatur Sipil  Negara  tenaga  kesehatan  ditandatangani  oleh  Kepala
Dinas Kesehatan.

4.   Batas usulan:

a.   masing-masing     Kepala     Perangkat    Daerah/Biro    dapat    mengusulkan
maksimal  10 orang;

b.   walikota/bupati dapat mengusulkan maksimal 20 orang;dan

c.   Lembaga Keagamaan dapat mengusulkan maksimal 3 orang untuk formasi
PHD  Pembjmbing  lbadah  Haji.

5.   Surat Keterangan Sehat dan Bebas Narkotika dan Penggunaan Zat Adiktif dari
pusat kesehatan masyarakat atau rumah sakit milik pemerintah;

6.   Bagi perempuan tidak dalam keadaan hamil dan mendapatkan izin suami;

7.   Surat Keterangan Catatan Kepolisian;

8.   Mengisi   Formulir  Data   Calon   Petugas   Haji   sebagaimana  tercantum  dalam
Lampiran  11  dengan melampirkan:

a.   fotokopi KTP;  dan

b.   pas toto berlatar belakang putih, tampak muka 800/o (delapan puluh persen)
dengan ukuran 3x4 sebanyak 4 (empat) lembar.

9.   Membuat  Surat  lzin   lnstansi   Bersedia   untuk  Melaksanakan  Tugas  Selama
Masa tugas di Arab Saudi sesuai  kelompok terbang yang ditentukan selama ±
42 (lebih kurang empat puluh dua) hari dan tidak akan mengajukan fanazu/ atau
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mengajukan  izin  pulang lebih awal dari jadwal yang ditentukan dengan alasan
apa     pun    yang    diketahui    dan    ditandatangani    oleh     Pemohon    Atasan
Langsung/Pimpinan lnstansi sebagaimana tercantum dalam Lampiran  Ill;

10.Memiliki   kompetensi  dan   keahlian   sesuai   bidang  tugas  predikat  baik  yang
dibuktikan dengan:

a.   bagi  Aparatur Sipil  Negara  berupa  fotokopi  penilaian  prestasi  kerja  tahun
2023; dan

b.   bagi non-Aparatur Sipil  Negara Surat Pernyataan diketahui Pimpinan  Unit/
Kepala lnstansi/Kepala Lembaga/Ketua Organisasi Kemasyarakatan Islam
sebagaimana tercantum dalam Lampiran  lv.

11.Surat Pernyataan Tidak Sedang  Menjalani  Hukuman Disiplin dan Tidak Dalam
Proses  Hukum,  yang  diketahui  dan  ditandatangani  oleh  Pemohon,  Pimpinan
lnstansi sebagaimana tercantum dalam Lampiran  lv;

12.Berintegritas      dan       berkomitmen      dalam       melayani      jemaah      dengan
menandatangani  pakta  integritas  sebagaimana  tercantum  dalam  Lampiran  V;
dan

13.Bersedia  mengikuti  bimbingan  teknis  terintegrasi  Calon  Petugas  Haji  Daerah
setelah dinyatakan lulus seleksi.

C.  Persyaratan   Khusus  bagi   Petugas   Haji   Daerah   Pelayanan   Umum  (PHD-PU)
sebagai berikut:

1.    Pegawai Aparatur Sipil Negara di Lingkungan Pemerintah Provinsi DKI Jakarta;

2.   Berusia  paling  rendah  30  (tiga  puluh)  tahun  dan  paling  tinggi  58  (lima  puluh
delapan) tahun pada saat mendaftar;

3.   Pendidikan minimal S1  (strata satu) atau sederajat;

4.   Memiliki  kemampuan manajerial;

5.   Diutamakan sudah pernah menunaikan ibadah haji atau umrah;

6.    Memahami  ilmu  manasik haji dan memahami alur perjalanan  ibadah haji;

7.   Dapat membaca Al-Qur'an dengan baik;

8.   Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau  lnggris; dan

9.   Diutamakan yang memiliki masa kerja  10 (sepuluh) tahun di tempat pengusul.

D. Persyaratan Khusus bagi Petugas Haji Daerah Pembimbing lbadah Haji (PHD-PIH),
sebagai berikut:

1.   Sudah   pernah   menunaikan   ibadah   haji   dibuktikan   dengan   dokumen   visa
haji/data siskohat/dokumen lainnya;

2.    Memiliki  Sertifikat  Pembimbing  lbadah  Haji  dari  Kementerian  Agama  Republik
Indonesia yang masih berlaku;

3.   Berusia paling rendah 40 (empat puluh) tahun dan paling tinggi 65 (enam puluh
lima) tahun pada saat mendaftar;

4.   Dapat membaca AI-Qur'an dengan baik;

5.    Memiliki  kemampuan fiqih  manasik dan  problematika  haji;

6.    Memahami alur perjalanan  ibadah haji;

7.    Memiliki kemampuan untuk membimbing jemaah  haji;

8.   Diutamakan mampu berbahasa  Arab dan/atau lnggris; dan

9.   Diutamakan yang memiliki masa kerja 10 (sepuluh) tahun di tempat pengusul.
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E.   Persyaratan Khusus bagi Petugas Haji Daerah Pelayanan Kesehatan (PHD-Kes),
sebagai berikut:

1.   Memiliki Surat Tanda Registrasi (STR) bidang kesehatan yang masih berlaku;

2.    Berusia paling  rendah 28 (dua puluh delapan) tahun dan paling tinggj  55 (lima
puluh lima) tahun pada saat mendaftar;

3.   Dapat membaca al-Qur'an dengan baik;

4,   Memahami ilmu manasik haji dan memahami alur perjalanan ibadah haji;

5.   Memiliki kemampuan dan komitmen untuk memberikan pelayanan kesehatan
kepada jemaah haji; dan

6.   Diutamakan mampu berbahasa  Arab dan/atau lnggris.

F.   Tahapan Rekrutmen, sebagai berikut:

Dalam  rangka  memenuhi  persyaratan  usulan  2  (dua)  kali  alokasi  kuota  Petugas
Haji Daerah, proses Rekrutmen Petugas Haji Daerah Tahun 2025 M/1446 H akan
dilaksanakan dalam 3 (tiga) tahap, yaitu:

1.    Tahap pertama

2.    Tahap Kedua

3.    Tahap Ketiga

Pendaftaran dan Seleksi Administrasi
Waktu pelaksanaan mulai Selasa, 24 Desember 2024-
Jumat,  3 Januari 2025 (pukul  16.00 WIB).
Pengumuman   lulus   seleksi   administrasi   pada   Senin,
6 Januari 2025.

Seleksi Tes Tertulis dan Wawancara
Waktu   pelaksanaan   Selasa,   7   Januari   2025.   Materi
seleksi  yaitu  Kebijakan  Haji  dan  Umrah,  Manasik,  dan
Problematika  Hajj,  Kesehatan  Haji,  dan  Bahasa  Arab
Haji.  Pengumuman  tahap  kedua  pada  Rabu,  8  Januari
2025.

Computer Assisted Test (CA:I)
Metode   seleksi   daring   dengan   alat   bantu   HP   yang
ditetapkan    panitia    yang    dilaksanakan    Kementerian
Agama disertai dengan wawancara, secara serentak se-
Indonesia dengan uraian sebagai berikut:

1.   Sosialisasi  CAT  dan  input  dokumen  pada  Kamis,  9
Januari 2025

2.   Pendaftaran akun CAT secara mandiri pada Selasa,
14 Januari 2025

3.   Pelaksanaan ujiaii CAT pada Kamis, 23 Januari 2025
*) Jadwal dapat berubah sewaktu-waktu

G.    Pendaftaran      dilakukan      melalui      alamat      https://birodikmental.jakarta.go.id/
rekrutmenpHD2025, dan melampirkan dokumen hardcapy ke Biro Pendidikan dan
Mental Spiritual Setda  Provinsi  DKI

H.    Dokumen  persyaratan  umum  dan  khusus  disusun  menggunakan  map  plastik
berwarna (I/.pe bus/.ness I/./e 940)  merah  (PHD-PU),  hijau  (PHD-PIH),  dan  kuning
(PHD-Kes)   dikirim   langsung   ke   Biro   Pendidikan   dan   Mental   Spiritual   Setda
Provinsi  DKI  Jakarta.

I.      Segala  informasi  dan  pengumuman  akan  diumumkan  melalui  laman  resmi  Biro
Pendidikan   dan   Mental   Spiritual   Setda   Provinsi   DKI   Jakarta   dengan   alamat
https://birodikmental.jakarta.go.id
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J.     Informasi  lebih  lanjut  dapat  menghubungj  Biro  Pendidikan  dan  Mental  Spiritual
Setda Provinsi DKI Jakarta dengan alamat Grha All Sadikin Lantai 19 Jalan Medan
Merdeka Selatan No. 8-9,  Kota Administrasi Jakarta Pusat.

Edaran  ini  untuk  menjadi  perhatian  dan  agar  dilaksanakan  dengan  sebaik-
baiknya dan penuh tanggung jawab.

Sekretaris Paera,h Provinsi Daerah Khusus
`;-`lbutota Jakarta,

"_stu lah  Matali
N'(P,`4©6511271996031003

Tembusan:
1.   Pj. Gubernur Daerah Khusus lbukota Jakarta
2.   Para Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta
3.   Kepala Dinas Kesehatan  Provinsi DKI Jakarta
4.   Kepala Badan Kepegawaian Daerah Provinsi DKI Jakarta
5.    Kepala Biro  Pendidikan dan  Mental Spiritual Setda  Provinsi  DKI  Jakarta
6.   Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi  DKI Jakarta



LAMPIRAN  I
SuRAT EDARAN SEKRETARIS DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA

NOMOR     34/SE/2024

TENTANG
REKRUTMEN  PETUGAS  HAJI  DAERAH  PROVINSI  DAERAH  KHUSUS
IBUKOTA JARARTA TAHUN 2025  M/1446  H

KOP INSTANsl

SURAT USULAN

Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

Penting
Satu Berkas
Usulan Calon  Petugas Haji
Daerah Tahun 2025/1446 H

tanggal

Kepada
Sekretaris Daerah Provinsi DKI
Jakarta
c.q  Kepala  Biro  Pendidikan dan

Mental  Spiritual Setda
Provinsi  DKI  Jakarta

di
Jakarta

Menindaklanjuti  Surat  Edaran  Sekretaris  Daerah  Provinsi  DKI  Jakarta
Nomor  .,.....  tanggal  ......  tentang  Rekrutmen  Petugas  Haji  Daerah  Provinsi  DKI
Jakarta  Tahun  2025   M/1446   H,   dengan   ini   kami   mengusulkan   nama-nama
terlampir untuk mengikuti  Rekrutmen Petugas Haji Daerah Tahun 2025 M/1446
H,  sebagaimana formulir data Calon Petugas Haji terlampir.

Kepala Perangkat Daerah,

Nama Kepala PD
NIP  Kepala  PD

Tembusam
Asisten Kesejahteraan Rakyat Sekda Provinsi DKI Jakarta



LAMPIRAN  11
SURAT EDARAN SEKRETARIS DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA

NOMOR  34/SE/2024

TENTANG
REKRUTMEN  PETUGAS  HAJI  DAERAH  PROVINSI  DAERAH  KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA TAHUN  2025 M/1446  H

FORMULIR DATA CALON  PETUGAS  HAJI  DAERAH
PROVINSI  DKI  JAKARTA TAHUN 2025  M/1446  H

1.    Nama
2.    No.  KTP
3.   NamaAyah
4.    Namalbu
5.   TempatTgl  Lahir
6.    UnitKerja
7.   Jabatan
8.   Pangkat/Gol
9.   Masa KerjaITMT
10. Alamat Rumah

11. Alamat Kantor

12. Golongan  Darah
13.Tanda-tanda  Fisik

14. Pendidikan
15. Pergi  Haji
16. Foto  Ukuran 3x4
17. Foto Copy KTP

Paspoto 3  x 4

Telp/Fax

a. Tinggi  Badan
b.  Berat Badan
c.  Hidung
d.  Rambut
e. Warna  Kulit

Kode  Pos .....

Kode  Pos ....

E1. Pernah         I  2. Belum
4  Lembar
2   Lembar

Jakarta'

Yang Bersangkutan,



LAMPIRAN  Ill
SURAT EDARAN SEKRETARIS DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS
I BUKOTA JAKARTA

NOMOR      34/SE/2024

TENTANG
REKRUTMEN  PETUGAS  HAJI  DAERAH  PROVINSI  DAERAH  KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA TAHUN  2025  M/1446  H

KOP  INSTANsl

SURAT  IZIN  INSTANSI
Nomor----------/------------

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama
NIP/NRK
Jabatan
Pangkat/Gol
lnstansi

Sebagai atasan langsung dari:
Nama
NIP/NRK
Jabatan
Pangkat/Gol
lnstansi

Menerangkan  bahwa  nama tersebut di  atas  benar bekerja  di  unit/instansi  kerja  yang
saya pimpin dan kami memberikan izin kepada yang bersangkutan untuk:

1.  Mengikuti  seluruh  tahapan  rekrutmen  dan  pelatihan  Petugas  Haji  Daerah  Tahun
2025  M/1446  H.

2.  Menjadi    anggota    Tim    Petugas    Haji    Daerah    Tahun    2025    M/1446    H    dan
melaksanakan tugas selama  masa tinggal di Arab Saudi sesuai  kelompok terbang
yang  telah  ditentukan  selama  ±  42  (lebih  kurang  empat  puluh  dua)  hari  tanpa
mengajukan   fanazu/  atau  mengajukan   izin   pulang   lebih  awal  dari  jadwal   yang
ditentukan,  apabila yang  bersangkutan dinyatakan LULUS.

Demikianlah   surat  ini  dibuat  dengan   penuh   tanggung  jawab   untuk  dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Pimpinan  lnstansi

(dilengkapi TTD dan cap basah)

Atasan Langsung

(dilengkapi TTD)

Pemohon

(dilengkapi dengan  materai  Rp.10.000,-)



LAMPIRAN  IV
SURAT EDARAN SEKRETARIS DAERAH PROVINSI  DAERAH KHUSUS
I BUKOTA JAKARTA

NOMOR      34/SE/2024

TENTANG
REKRUTMEN  PETUGAS  HAJI  DAERAH  PROVINSI  DAERAH  KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA TAHUN 2025  M/1446  H

SURAT PERNYATAAN

Yang bertandatangan di bawah ini  :

Nama
NIP/NRK
Jabatan
Pangkat/Gol
lnstansi

Dengan ini menyatakan bahwa:

1.  Saya  memiliki  kompetensi dan  keahlian sesuaj  bjdang dan tugas yang saya  miliki.
2.  Bahwa  saya  tidak  terlibat  dalam  proses  hukum,   baik  hukuman  disiplin   pegawai

maupun proses hukum lainnya.
3.  Bahwa  saya  bersedia  menjalani  seluruh  rangkaian  proses  untuk menjadi  Petugas

Haji mulai dari seleksi,  pelatihan sampai dengan penetapan Petugas Haji Daerah.
4.  Bahwa   setelah   ditetapkan   sebagai   Petugas   Haji   Daerah,   saya   berkomitmen

melayani jemaah haji dan akan melaksanakan tugas sesuai dengan ketentuan yang
berlaku   selama   ±   42   (lebih   kurang   empat   puluh   dua)   hari,      dan   tidak   akan
mengajukan  fanazu/  atau   mengajukan   izin   pulang   lebih  awal  dari  jadwal  yang
ditentukan dengan alasan apapun.

Demikianlah   surat   ini  dibuat  dengan   penuh   tanggung  jawab   untuk  dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Mengetahui,
Pimpinan  lnstansi

Jakarta,
Yang Menyatakan,

(dilengkapi dengan  materai  Rp.10.000,-)


